
組織員専用ページのご利用方法 

 

1)「組織員専用ページ」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2)ログイン画面が表示されます。ユーザー名・パスワードを入力し、「ログイン」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3)ログインに成功すると、    のマークの画面が表示されます。これは各団体様専用に用意されたインタ

ーネット上のファイル置き場で、他の団体のデータと混ざることはありません。 

【操作方法】 

① パソコンへの保存（ダウンロード） 

→ファイルの一覧から、ダウンロードしたいファイルをクリックしてください。画像の場合はプレビューが

表示されますので、「…」→「ダウンロード」を選択してください。 

② ファイル置き場への保存（アップロード） 

→「＋ 新規作成」ボタンをクリックすると表示されるメニュー内の「ファイルをアップロード」をクリッ

クするとファイルの選択画面になりますので、アップロードしたいファイルを選択し「開く」をクリックし

てください。 

→ファイル置き場の画面上に直接ファイルをドラッグ＆ドロップでもアップロードできます。 

③ 操作を終えるとき 

→そのまま✕ボタンで画面を閉じてください。 

お知らせしたユーザー名 

お知らせしたパスワード 


